ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE MORANO CALABRO — SARACENA

[.C.MORAND CALABRO - SARACEMNA
Prot. 0002163 del 03/06/2025 Ai Docenti
11 (Uscita)

I.C. Morano- Saracena
All’albo

OGGETTO: Adempimenti di fine anno
Con la presente si forniscono indicazioni in merito agli adempimenti di fine anno scolastico:

Ogni docente, di ogni ordine e grado avra cura di verificare la compilazione del registro elettronico
1in ogni sua sezione.

Le relazioni finali disciplinari devono essere inserite nel registro elettronico.

Le relazioni delle classi terze della Scuola Secondaria, insieme ai programmi svolti, saranno
consegnate anche in formato cartaceo in duplice copia ai coordinatori di classe entro funedi 9 giugno.

H docente coordinatore delle classi terze della scuola secondaria di 1° grado, visionate le relazioni
disciplinari dei colleghi, elabora, per la seduta degli scrutini/Esami, la relazione finale coordinata
della classe, che, letta e approvata dal Consiglio di classe, sard inserita nel registro elettronico. Si fara
riferimento a:

* processo di apprendimento del triennio;

* situazione attuale della classe;

* esperienze didattiche e attivita interdisciplinari;

+ progetti a cui la classe ha partecipato;

» criteri per la valutazione finale,

* indicazioni per alunni DSA o BES.,

I coordinatori delle classi terze, inoltre, predispongono una cartella contenente la relazione finale
coordinata, i programmi svolti e le relazioni disciplinari, da consegnare al presidente d’esame.

Le proposte di voto devono essere inserite entro il giorno antecedente a quello fissato per lo
scrutinio finale. 1l giudizio in decimi relativo all” ammissione agli esami di Stato sara formulato
tenendo conto del percorso triennale, facendo la media dei voti di ciascuno dei tre anni scolastici per
come approvato in collegio docenti.

‘I docenti delle classi quinte della scuola primaria e della classe terza della scuola secondaria di
1°grado, compilano, in sede di scrutinio, il certificato delle Competenze






I Docenti di sostegno compilano, nell’ambito del PEL, le sezioni relative alla verifica finale, da cui si
evidenzi:

* le modalitd di intervento;

+ le aree di intervento privilegiate;

« le attivita svolte;

* le competenze comportamentali e disciplinari acquisite;

+ le modalita di verifica;

* icriteri per la valutazione finale.

Consegna documento di valutazione alle famiglie.

I genitori potranno visionare il documento di valutazione direttamente dal registro elettronico. Gli
incontri scuola — famiglia si terranno nei rispettivi plessi di appartenenza il 26 Giugno dalle ore 9.00
alle ore 12.00.

1 docenti funzione strumentale avranno cura di far pervenire all’ufficio di Presidenza prima della
data del collegio docenti di chiusura, 1a relazione circa 1’attivitd svolta.

T docenti che hanno svolto attivita retribuite con il FIS,
sulla base della nomina ricevuta, sono invitati a compilare il modello predisposto.

Tutti i docenti invieranno il modello di domanda delle ferie entro il 15/06/2025, con indicazione dei

giorni gid goduti e indirizzo di reperibilita.

irigente Scolastico
rancesca Nicoletti



